
 

 

SIRA NO HIZMETIN ADI ISTENÎLEN BELGELER "* 

 

1 
Kayıt Kabul ( Pansiyon) 1-Nüfus c0zdan fotokopisi 2-Sağlık raporu 3- Disiplin cezası raporu 

4- Aile gelir durumu belgesi EK-1A 
30 Dakika 

 

2 
Açık lise kayıtları 

 
60 Dakika 

3 
Öğrenci Nakil işlemleri (Giden) Veli Dilekçesi 15 Gün 

 

4 
Öğrenci Nakil işlemleri (Gelen) 

1. Veli Dilekçesi 
2. Kontenjan Belirleme Kayıt Kabul Ve Nakil Komisyonu Karari 

1 Gün 

 

5 
Alanlara Nakil Ve Geçişler 

1.Dilekçe 
2.Öğrenci Tercihlerini  Değerlendirme  ve Yerleştirme Formu 1 Gün 

 

6 Öğrenci Belgesi Öğrenci veya Velisinin Talebi 10 Dakika 

7 Öğrenci Devam, Devamsızlık Öğrenci veya Velisinin Talebi 10 Dakika 

 

8 
Diploma Veya Tasdiknamesini 
Kaybedenlere Mahsus Öğrenim 
Durum Belgesi Verilmesi 
(1 Defaya Mahsus) 

1.Dilekçe 
2.Nüfus Cüzdanı 
3.Belge Başkası Tarafından Alınacaksa Vekâletname 

 
60 Dakika 

9 Tasdikname Dilekçe 30 Dakika 

10 Diploma 1.Sözlü Başvuru Veya Vekaletname 
Mezuniyet Tarihinden 
itibaren 20 Gün 

11 İşyeri Açma Belgesi 
 

Diploma ile beraber verilir 

12 Öğrenci Devamsızlık Mektubu 
 Öğrenci devamsızlığının 

5. 20. ve 40. gün 

 
13 

Öğrenci İzin Belgesi Veli Tarafından yazılmış Dilekçe 10 Dakika    

14 Sorumluluk sınavı Öğrenci Dilekçesi 20 Dakika 

15 Disiplin İşleri Dilekçe 7 Gün 

16 Bursluluk Kaydı 
1. Kazanda Belgesi 
2. Öğrenci Belgesi 3.Nüfus Kayıt Emeği 4.Ek-2 Belgesi 2 Saat 

17 Göreve Başlama-Ayrılıp (Personel) 
1. Nüfus Cüzdanı 
2. Atama Kararnamesi 3.Personel Nakil Bildirimi 4.B4 Form 

3 Saat 

18 Hizmet Cetveli (Personel) Personelin Talebi 15 Dakika 

19 Hizmet içi Eğitim (Personel) Dilekçe Ve Elektronik Ortamda 
Başvuru Süresi Sonundan 
itibaren 1 Gün 

20 Sağlık İzin işlemi (Personel) Doktor Raporu 10 Dakika 

21 Mazeret izin işlemleri(Personel) 
1.MEB Personel izin Yönetmeliği’ne Uygun Mazeretini Belirten Dilekçe 
2.Personel izin Formu 20 Dakika 

22 
Mebbis Bilgi Güncellemeleri 
(Personel) 

1.Dilekçe 
2.Değişikliğe ilişkin ilgili Form-Belge 20 Dakika 

23 Personel okul işleri Dilekçe ve sözlü ielek 30 Dakika 

24 
ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin 
Alınması 

1. Nüfus Cüzdanı 
2. Alınacak Hizmetle İlgili Formlar 

25 Dakika 

25 
İhbar, Şikayet vb. Dilekçe ve Elektronik Başvuru Yapılacak işleme göre 

( soruşturma,ön inceleme) 15 Gün 

26 Bilgi edinme müracaatları BIMER- MEB Bilgi Edinme Başvuru Formu 30 iş günü 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı 
halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 
İlk Müracaat Yeri: İkinci Müracaat Yeri: 
OĞUZELİ MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ OĞUZELI ILCE HILLI EĞITIM MÛDÜRLÜĞU 

 
I    
 

 

OĞUZELİ MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
HİZMET STANDARTLARI 


